
首都师范大学科德学院

院后字（保）〔2025〕13 号

关于开学后及“十一”放假前

安全检查工作的通知

为切实保障开学后及“十一”放假前学校的安全稳定，有效降低

潜在安全隐患，全力预防安全事故的发生，我校依据“预防为主、防

治结合”的工作方针，决定在开学后及“十一”放假前开展一次全面

且深入的安全检查工作。此次检查范围广泛，涵盖学校食堂、商业街

区域、教职工宿舍、学生宿舍、教学楼、图书馆、剧场、体育馆、行

政楼、实训中心、网络中心等人员密集场所，以及各部门办公室。检

查工作将分为自查与复查两个阶段，有条不紊地推进。

一、自查阶段（2025 年 9 月 9 日 - 2025 年 9 月 25 日）

各单位、职能部门及二级学院需迅速组建安全检查小组，聚焦本

单位的安全重点部位，开展细致入微的安全隐患排查工作，确保不放

过任何一个可能存在安全隐患的角落。

自查内容需严格遵循附件 2《安全检查自查自改工作情况登记表》

中的各项要求，逐项对照、逐一检查，并认真做好记录。对于检查中

发现的问题，若具备立即整改的条件，应迅速采取行动进行处理；若

无法立即整改，需严格按照保卫科提供的消防、安防基础设施维修流

程，进行详细填报或在线报修，确保问题得到及时跟进。

自查工作结束后，各单位的安全检查负责人需在《安全检查自查



自改工作情况登记表》上郑重签字确认，并安排专人作为安全员，将

相关材料整理得井井有条，于 2025 年 9月 25 日 16 点前提交至保卫科

办公室，以便后续工作的开展。

二、复查阶段（2025 年 9 月 26 日）

学校将成立安全专项检查领导小组，具体分工可参考附件 1《安全

专项检查领导小组检查分工表》。该领导小组由党委书记兼常务副校

长徐振剑、党委副书记兼副校长陈永侠担任组长，后勤处主任王宝军、

副主任马增友担任副组长，组员由李瑶、王洪呈、刘维星、吴佳俊、

曾玉洁、王忠奎、张影担任。

安全专项检查领导小组将于 2025 年 9 月 26 日下午 13 点，对各单

位重点部位的安全隐患排查及整改情况进行复查。复查工作将严格依

据附件 2《安全工作复查情况登记表》中的内容进行，确保复查工作的

全面性和准确性。

对于在自查自改工作中表现突出的单位，学校将给予公开表彰和

奖励，以激励各单位积极做好安全工作；而对于存在较多安全隐患、

整改不力、态度消极的单位，学校安全隐患排查、检查、复查领导小

组将进行通报批评，并根据实际情况采取相应的处罚措施，以督促其

重视安全工作。

若因安全隐患排查、自查整改工作不到位而引发安全事故，学校

将根据相关制度规定严肃追究相关责任人的责任；若造成重大事故，

相关责任人将依法承担相应的法律责任。

温馨提示：请各单位在开学后继续加强师生员工的安全检查和教

育工作，将安全意识深入人心，确保各项安全防范措施得到有效落实，

共同营造一个安全、稳定的校园环境。



附件：

1.《安全专项检查领导小组检查分工表》

2.《安全检查自查自改工作情况登记表》

3.《安全工作复查情况登记表》

此页无正文。

特此通知。

后勤管理办公室

保卫科

二○二五年九月八日

主题词： 开学后 “十一” 安全 隐患 排查 复查 通知

发送：各二级学院、部门及相关单位

报送：校领导

首都师范大学科德学院后勤管理办公室保卫科 2025 年 9 月 8日印发



附页 1：

安全专项检查领导小组检查分工表

校领导 负责人 成员 检查单位

徐振剑

陈永侠

王宝军 李瑶、张影

传媒学院、艺术设计学院、人文与社会科学学院、

智能科学与技术学院、国际文化学院、继续教育

学院、学生处、网络中心、后勤管理办公室（含

公寓中心、维修班、配电室、场馆中心、体育馆）

王忠奎 刘维星、吴佳俊 食堂、商户

马增友 王洪呈、王忠奎

学校党委/办公室、人事处、教务处、财务处、信

息宣传中心、国际教育学院、招生办公室、图书

馆、实验实训中心、应用文理学院

安全专项检查领导小组检查内容，按照附件 3 检查内容逐项对各

单位进行检查。



附件 2：

安全检查自查自改工作情况登记表

单位基础信息

单位名称 单位职工人数

安全负责人 联系电话

安全员 联系电话

类别 检查内容 是否符合要求 是否整改 整改时限 采取防范措施

生活设施
教职工宿舍、办公室、班级水、电、气、门、窗是否完好

情况

消防设施 消防设施设备使用配备情况

电器设备
插线板是否使用 3C 认证

电器设备是否老化、是否使用麻花线

电瓶车
是否要求本单位师生员工电瓶车禁止停放在建筑门厅、楼

梯间、公用走道等室内公共区域，是否违规充电

易燃易爆

危险品

是否存放易燃易爆危险品

是否管制刀具和涉及公共安全的违禁物品情况；

单位安全

档案建设

情况

是否将保卫科所下发的文件留存存档（纸质版或电子版归

类）

安全检查巡查日志是否按要求登记（每日班前班后检查）

安全检查

教育开展

情况

召开安全教育工作会议（需要提交相片和人员签到表）

开展安全检查（需要提交相片）

检查及整改方案（电子版材料）

二级学院召开本院学生安全工作会议（需要提供相片和人

员签到表或班级微信群传达的学生收到回复的截图）

天然气使

用情况

是否安装燃气报警器

管道是否完好

油烟管道 油烟管道是否按照要求进行清洗（仅食堂和餐饮商户填写）

安全疏散

（仅涉及

整栋楼宇

的单位填

写）

安全通道、安全出口是否被封闭、堵塞、占用

安全疏散和应急疏散标识是否完好

楼梯间常开式防火门或常闭式防火门是否完好

备注

填表人： 填表日期： 单位负责人签字（盖章）

注：本表要求各单位需要认真落实并填写，复查领导小组根据此表会逐项对各单位进行检查，各单位务必要

按照表格检查内容将所有材料准备好，便于检查复查领导小组检查，凡是在领导小组检查不合格的单位，学

校将进行通报并取消本年度的消防先进单位和个人的评选。



附件 3：

安全工作复查情况登记表

单位基础信息 单位名称 单位职工人数

类别 检查内容 是否符合要求 整改期限 整改要求

是否整改（保卫科

复查填写）

生活设施
教职工宿舍、办公室、班级水、电、气、门、窗是否

完好情况

消防设施 消防设施设备使用配备情况

电器设备
插线板是否使用 3C 认证

电器设备是否老化

电瓶车

是否要求本单位师生员工电瓶车禁止停放在建筑门

厅、楼梯间、公用走道等室内公共区域，是否禁止违

规充电

易燃易爆

危险品

是否存放易燃易爆危险品

是否管制刀具和涉及公共安全的违禁物品情况；

单位安全

档案建设

情况

是否将保卫科所下发的文件留存存档（纸质版或电子

版归类）

安全检查巡查日志是否按要求登记（每日班前班后检

查）

安全检查

教育开展

情况

召开安全会议（需要提交相片）

开展安全检查（需要提交相片）

检查及整改方案（电子版材料）

二级学院召开本院学生安全月工作会议（需要提供相

片和人员签到表或班级微信群传达的学生收到回复的

截图）

天然气使

用情况

是否安装燃气报警器

管道是否完好

油烟管道
油烟管道是否按照要求进行清洗（仅食堂和餐饮商户

填写）

安全疏散

（仅涉及

整栋楼宇

的单位填

写）

安全通道、安全出口是否被封闭、堵塞、占用

安全疏散和应急疏散标识是否完好

楼梯间常开式防火门或常闭式防火门是否完好

备注

检查人签字：

注：领导检查小组检查完成后，此表统一由保卫科收回并存档备案，针对存在问题的单位，在规定的时间要

求内，领导检查小组针对各项存在问题进行复查，在复查期间未按照要求整改的单位，将在学校进行通报并

取消本年度消防先进单位和个人的评选。
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